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2.1. Организация комплектования  ДОУ  осуществляется Комиссией  по комплектованию, утвержденной заведующим ДОУ на начало нового учебного года на основе данных единого электронного реестра (автоматизированной информационной системы «Комплектование ДОУ»).

2.2. В ДОУ   принимаются дети в возрасте от 2 лет до 7 лет.

2.3. Порядок комплектования МБДОУ определяется собственником в соответствии сзаконодательством Российской Федерации закрепляется в Уставе.

2.4. Все группы комплектуются в соответствии с Уставом МБДОУ и направлениями(путевками), выданными Управлением образования Администрации Симферопольскогорайона.

2.5. Прием детей в ДОУ   осуществляется на основании   направления,   выданного Управлением образования Администрации Симферопольского района и подписанного начальником управления образования, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

2.6. Направление (путевка) на ребенка в МБДОУ имеет номер, сведения о ребенке и являетсядокументом строгой отчетности.
Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую полученонаправление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой органамиисполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местногосамоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей вобразовательные организации, реализующие основную образовательную программудошкольного образования (детские сады).
Прием в ДОУ осуществляется:

По личному заявлению одного из родителя (законного представителя) ребенка, при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личностьродителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личностьиностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии состатьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положениииностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства РоссийскойФедерации, 2002, № 30, ст. 3032). (Приложение 1)

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующиесведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г)адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей)ребенка;

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

з) адрес электронной почты, контактные телефоны (при наличии) родителей(законных представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации,в том числе русского языка как родного языка;

к) о потребности в  обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии и индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) о направленности дошкольной группы;

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;

н) о желаемой дате приема на обучение.

Прием детей,  впервые  поступающих в ДОУ, осуществляется на основании медицинского заключения.

  Для приема в ДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:

- свидетельство о рождении ребенка или другой документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства.
- копию  документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя).

Руководитель  ДОУ  ознакомит родителей (законных представителей) ребенка с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми в  ДОУ, иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной  деятельности. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с вышеперечисленными документами фиксируется в  заявлении родителей (законных представителей)   и заверяется личной подписью родителей (законных представителей). Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

2.7. Зачисление детей в  ДОУ   оформляется приказом по  ДОУ в течение 3-х рабочих дней.
На официальном сайте образовательной организации в сети Интернетразмещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, числодетей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания приказаребенок снимается с учета детей, нуждающихся впредоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставлениямуниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Порядка.
2.8. Отношения между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанников регулируются договором об образовании по образовательным программам дошкольного образования, который включает взаимные права, обязанности, ответственность сторон, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ, другие вопросы, возникающие в процессе воспитания, обучения, присмотра и ухода. Договор не может ограничивать установленные законом права сторон (Приложение 2)
2.9. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства,   предъявляют документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица гражданства в РФ,  и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все установленные документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.11. Заявление о приеме в ДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются руководителем ДОУ в Журнале приема заявлений о приеме в ДОУ. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации. (Приложение 5).

2.12. На каждого ребенка в ДОУ     формируется личное дело воспитанника, содержащее следующие документы:
- опись документов, находящихся в личном деле ребенка (Приложение 3)
- заявление о приеме ребенка в МБДОУ   на имя руководителя учреждения;

- направление в  ДОУ, выданное управлением образования администрации Симферопольского района;
- копия свидетельства о рождении ребенка;

- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

- договор   об образовании по образовательным программам дошкольного образования,

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства либо ксерокопия из паспорта родителя (законного представителя), где вписан ребенок.

- согласие на обработку персональных данных воспитанника(Приложение 4).
- расписка в получении документов, содержащая информацию о перечне представленных документов.

2.12.1. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка и 1 год после отчисления ребенка из ДОУ.

2.12.2. Личное дело воспитанника  ДОУ  не может содержать  другие документы.

2.13. При приеме в ДОУ запрещен отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей).

2.14. Тестирование детей при приеме в ДОУ не производится.

2.15. Для решения спорных вопросов, возникающих при приеме в ДОУ, родители (законные представители) вправе обратиться в отдел образования администрации Симферопольского района
2.16. Прием детей в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
3. Порядок комплектования

3.1. Комплектование проводится ежегодно с 1 мая по 1 июля, в остальное время проводитсядоукомплектование МБДОУ при наличии свободных мест.

3.2. Группы могут быть одновозрастными и разновозрастными. Количество и соотношениевозрастных групп определяется собственником.

3.3. Предельная наполняемость групп устанавливается в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.3049-13.

3.4. При проведении мероприятий по комплектованию дошкольных образовательныхучреждений Управление образования обеспечивает предоставление информации родителям(законным представителям) о составе и продвижении очереди.
3.5. Дошкольное образовательное учреждение размещает распорядительный акт Управленияобразования о закреплении образовательной организации за конкретной территориеймуниципального района, издаваемый не позднее 1 мая текущего года.

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаютсяна информационном стенде ДОУ и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет. Фактознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документамификсируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личнойподписью родителей (законных представителей) ребенка.

3.6. В случае, если родителя (законного представителя) ребенка не удовлетворяет учреждение, в которое он направляется, либо он не нуждается в муниципальной услуге, оформляется отказ от получения муниципальной услуги в письменном виде. Отказ оформляется в Управлении образования Администрации Симферопольского района или в МБДОУ в срок до 10-ти календарных дней после получения родителем (законным представителем ребенка) направления (путевки) в МБДОУ

3.7. ДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания

- согласие на обработку персональных данных (Приложение 5)

В случае, если родители (законные представители) не согласны на обработку персональных данных ребенка, они должны предоставить детскому саду письменный отказ предоставления персональных данных ребенка.

Если родители предоставили письменный отказ от обработки персональных данных, детский сад обезличивает персональные данные ребенка и продолжает работать с ними.

3.8. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в ДОУпочтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайтаучредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети"Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставлениягосударственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Порядка.

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей(законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 2.6. настоящегоПорядка предъявляются руководителю ДОУ или уполномоченному им должностному лицу доначала посещения ребенком образовательной организации.
3.9. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Порядка, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

3.10. После приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Порядка, образовательнаяорганизация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольногообразования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.(Приложение 2).

3.11. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема в ДОУ, где обучаются их братья и (или) сестры.
При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся ДОУ, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию (-ии), имя (имена), отчеств (-о) (последнее – при наличии) братьев и (или) сестер.
Также преимущественное право приема в ДОУ имеют:
-дети военнослужащих (от 27.05.1998№76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);
-дети из многодетных семей - Указ Президента РФ от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».
4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении приема в ДОУ
Основания для приостановления предоставления места в ДОУ:
- не достижение ребенком возраста, предусмотренного действующим законодательством Российской Федерации и уставом ДОУ для предоставления муниципальной услуги - приостанавливается до достижения ребенком необходимого возраста, предусмотренного уставом ДОУ;

- временное ухудшение состояния здоровья ребенка, возникновение медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОУ - приостанавливается до выздоровления ребенка, устранения медицинских противопоказаний;

- отсутствие в ДОУ свободного места -  приостанавливается до появления места в соответствующей возрастной группе. Свободными являются места в группах, не укомплектованных в соответствии с предельной наполняемостью групп, установленной действующим законодательством Российской Федерации.

 Основания для отказа в предоставлении места в ДОУ:

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОУ;

- письменный отказ заявителя;

- зачисление ребенка в другое ДОУ;

-неявка заявителя для подписания договора с ДОУ, в срок, установленный в уведомлении о необходимости подписания договора;

- достижение ребенком возраста 6,6 лет.

Об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель информируется письменным способом, позволяющим установить факт получения мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по адресам, указанным в заявлении.
Зачисление детей в МБДОУ оформляется приказом по дошкольному учреждению.

Результаты комплектования на новый учебный год утверждаются приказом  руководителя дошкольного учреждения.
В течение учебного года при наличии свободных мест проводится доукомплектование МБДОУ в соответствии с установленными нормативами.
В МБДОУ ведется «Книга движения детей», где регистрируются сведения о детях и родителях (законных представителях). «Книга движения  детей» должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью МБДОУ. Ежегодно по состоянию на 01 сентября руководитель подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует их в «Книге движения детей»: количество принятых детей в МБДОУ в течение учебного года и количество выбывших (в школу и по другим причинам).
 
5. Отчисление воспитанников из ДОУ.
5.1. Отчисление воспитанников из ДОУ осуществляется при:

- расторжении договора между учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (по согласованию сторон, по заявлению родителей (законных представителей) ребенка;

- при возникновении медицинских противопоказаний, препятствующих воспитанию и обучению ребенка в учреждении данного вида;
- отсутствия ребенка в ДОУ более 75 дней без уважительных причин.

5.2. За ребенком сохраняется место в ДОУ в случае болезни ребенка, прохождения им санитарно – курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей) ребенка, временного отсутствия родителей на постоянном месте жительства (болезнь, командировка, летний период).
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